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QUESTIONNAIRE DE RENSEIGNEMENTS

Document LAB FORM 05

Révision 03 – 3 Février 2012
NOTA : 

Pour une demande initiale ou une mise à jour du dossier d’accréditation
Renseigner et renvoyer les pages 1 à 13 de la partie 1 
Pour une extension 
Renseigner et renvoyer les pages 1 à 16 de la partie 2


PARTIE 1 

DEMANDE D'ACCREDITATION INITIALE
ou

MISE A JOUR DU DOSSIER D’ACCREDITATION

SELON LA NORME NF EN ISO/CEI 17025

QUESTIONNAIRE DE RENSEIGNEMENTS

Document LAB FORM 05

Révision 03 – 3 Février 2012

	(  demande d’accréditation initiale :

Nom de l'organisme demandeur : 


Laboratoire pour lequel l’accréditation est demandée :



	(  Mise à jour du dossier d’accréditation :
N° de convention d'accréditation :                    

N° d'accréditation(s) :                                       


Section Laboratoires 

(
Préambule
0.1 - Objet

a) Ce questionnaire de renseignements permet à l'organisme candidat à l'accréditation selon la norme NF EN ISO/CEI 17025 de confirmer officiellement sa demande et constitue l'élément « déclencheur » du processus d'accréditation.

A partir des renseignements fournis et des compléments d'information éventuellement demandés par sa structure permanente, le Cofrac sera en mesure d'examiner la recevabilité de la demande, d'établir la convention d'accréditation décrivant l'offre d'évaluation puis de programmer l'évaluation sur site du candidat.

b)  Ce questionnaire de renseignements permet également à un organisme accrédité selon la norme NF EN ISO/CEI 17025 de mettre à jour les données administratives de son dossier d'accréditation.
Le Cofrac (structure permanente, évaluateurs, membres de commissions …) s'engage à respecter la confidentialité des renseignements figurant dans le questionnaire et les documents annexés.
0.2 - Documents de référence

Les documents de référence utilisés pour l'évaluation sont disponibles sur notre site www.cofrac.fr - rubrique « centre de documentation ». Ils seront listés dans l'annexe II à la convention d'accréditation et comprennent notamment, dans leur version en vigueur, les documents sectoriels suivants :

LAB REF 00 :

Règlement particulier de la section « laboratoires »

LAB REF 02 : 
Exigences pour l'accréditation des laboratoires suivant la norme NF EN ISO/CEI 17025

LAB REF 03 :
Règlement de fonctionnement des Commissions 

LAB REF 05 :

Règlement d'accréditation

LAB REF 06 :

Frais d'accréditation

LAB REF 07 :

Tarifs

LAB REF 08 :

Expression et évaluation des portées d'accréditation

0.3 - Constitution du dossier

Le dossier de demande complété doit être adressé au :

COFRAC

Section « Laboratoires »

37, rue de Lyon

75012 PARIS

Le dossier devra comprendre impérativement le présent formulaire dûment renseigné et accompagné des documents listés dans l’annexe D.
( Organisme demandeur

1.1 - Identification

RAISON SOCIALE (dénomination) : 



Sigle (le cas échéant) : 



Forme juridique : 


Adresse du siège social :



N° registre du commerce / SIREN / SIRET : 



Code NAF : 



Site Internet : 


1.2 - Correspondant de l'organisme auprès de la section « Laboratoires »

 FORMCHECKBOX 
 M          FORMCHECKBOX 
 Mme         FORMCHECKBOX 
 Mlle

Nom : 
Prénom : 


Fonction : 


Adresse : 


Téléphone : 

Télécopie : 


Adresse e-mail : 


1.3 - Identité du représentant légal de l'organisme
 :
 FORMCHECKBOX 
 M          FORMCHECKBOX 
 Mme         FORMCHECKBOX 
 Mlle

Nom : 
Prénom : 


Fonction : 

1.4 - Activités de l'organisme 

Citer les activités de l'organisme : 


1.5 - Assurance

Les activités objets de la demande d'accréditation sont couvertes :


 FORMCHECKBOX 
 par une assurance responsabilité civile 


 FORMCHECKBOX 
 par l'Etat (service public)
1.6 - Apparentement

L'organisme appartient-il à un groupe/groupement ?   FORMCHECKBOX 
 OUI   FORMCHECKBOX 
 NON


Si oui, lequel : ...........................................................................................................
Type de groupe/groupement : ...........................................................................................................

Décliner la raison sociale et les activités principales du groupe : 




L'organisme possède-t-il des filiales ?                                                      FORMCHECKBOX 
 OUI   FORMCHECKBOX 
 NON
Si oui, décliner la raison sociale et les activités principales des filiales :



1.7 - Référencement par le Cofrac

L'organisme est-il déjà référencé par le Cofrac ?        FORMCHECKBOX 
 OUI   FORMCHECKBOX 
 NON
Si oui, indiquer : 

La section concernée (Laboratoires / Inspection / Certifications / Santé humaine) : 


Le(s) numéro(s) de convention d'accréditation : 


Le(s) numéro(s) d'accréditation :


1.8 - Facturation

a) Adresse de facturation (si différente de celle déclarée pour l'organisme demandeur) :

b) Nom de la personne à qui la facture doit être envoyée :

 FORMCHECKBOX 
 M          FORMCHECKBOX 
 Mme         FORMCHECKBOX 
 Mlle

Nom :
................................................. Prénom : 
......................................................
Téléphone : 

Télécopie : 


Adresse e-mail : 


c) Nécessité d'un bon de commande :
 FORMCHECKBOX 
 Oui

 FORMCHECKBOX 
 Non
Avertissement : sans réponse de l'organisme sous quinze jours, la facture est transmise sans numéro de bon de commande.

Délai de règlement :
 FORMCHECKBOX 
  à réception de facture 



 FORMCHECKBOX 
  30 jours fin de mois

 FORMCHECKBOX 
  45 jours fin de mois


 FORMCHECKBOX 
  60 jours à compter de la date d'émission de la facture*


*en application de la loi 2008-776 du 4 août 2008 de modernisation de l'économie, dite "LME"
( Laboratoire(S)
 pour le(S)quel(s) l'accréditation est demandÉe

2.0 - Préambule
Nombre de laboratoire(s) pour le(s)quel(s) l'accréditation est demandée : .................
NB : L’ensemble des informations des items (, ( et ( sont à indiquer pour chaque laboratoire. 

Aussi, il vous appartient de dupliquer ces rubriques autant de fois que nécessaire
2.1 - Coordonnées
Désignation
 : 


N° registre du commerce / SIRET : 

Adresse : 


Téléphone : 

Télécopie : 


Site Internet : 


2.2 - Contact du laboratoire à indiquer sur le site internet du Cofrac
 : 
 FORMCHECKBOX 
 M          FORMCHECKBOX 
 Mme         FORMCHECKBOX 
 Mlle
Nom :
................................................. Prénom : 
......................................................
Adresse e-mail : 
 Téléphone : 

2.3 Unités techniques concernées par la demande d'accréditation
	Désignation unité(s) technique(s) 

	N° Domaine technique

	Effectif Personnel technique

	Effectif

global


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adresse des implantations où sont rattachés les opérateurs pour les prestations sur site client (si différente de celle du Laboratoire) :

............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................

( Renseignements relatifs à la portée d'accréditation demandÉe 

3.1 - Lieu de réalisation des opérations techniques
Les opérations techniques se déroulent :

 FORMCHECKBOX 
 au sein des installations permanentes du laboratoire, à l'adresse du laboratoire,

 FORMCHECKBOX 
 sur site (lieu de présence de l’objet à prélever, tester ou étalonner)
 FORMCHECKBOX 
 dans des installations mobiles ou provisoires.

Commentaire éventuel : 


3.2 - Portée d’accréditation demandée
· Activité d’échantillonnage : renseigner l’annexe A au présent formulaire
· Activité d’essais ou d’analyses : renseigner l’annexe B au présent formulaire
· Activité d’étalonnages : renseigner l’annexe C au présent formulaire 

NB 1 : Un tableau est à constituer par unité technique et par domaine technique
NB 2 : des portées d’accréditation « types » peuvent être indiquées dans des Guides Techniques d’Accréditation spécifiques à un domaine technique. Pour savoir si tel est le cas, il convient de consulter ces documents via le site internet www.cofrac.fr , rubrique « centre de documentation », ou à l’adresse suivante : 

http://www.cofrac.fr/fr/documentation/index.php?fol_id=50 
3.3 - Reconnaissance par les instances réglementaires

Le laboratoire est-il agréé ou notifié par les instances réglementaires pour tout ou partie des activités objets de la demande d'accréditation ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Le laboratoire postule-t-il à l’accréditation en vue d’un agrément ou d’une reconnaissance comme organisme notifié par les instances réglementaires ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser la nature des agréments ou directives concernés :

( Autres informations 

4.1 - Métrologie relative aux opérations techniques

Les équipements de mesure critiques
 utilisés par le laboratoire sont étalonnés :

 FORMCHECKBOX 
 a) par une entreprise externe 

 FORMCHECKBOX 
 b) par le laboratoire pour son propre compte
 FORMCHECKBOX 
 c) par un service de métrologie interne appartenant à l’organisme

 FORMCHECKBOX 
 d) par une/des entité(s) du groupe auquel appartient l’organisme 

Préciser l’identité juridique et l’adresse de cette entité :
................................................. ................................................. ................ ..................

........................................................................................................................................
Si vous avez coché b), c) ou d), merci de préciser pour chaque cas les grandeurs physiques ou types d’équipements, les étendues de mesure utilisées et les modes de raccordement des mesures au Système international d’unités :

	Type d’équipement
 ou  Grandeur physique
	Etendue de mesure (avec unité)
	Mode de raccordement si :
b), c) ou d)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.2 - Langue de travail

La documentation du système de management est-elle disponible en langue française pour 

· Les dispositions (manuel, procédures, …) : 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

· Les enregistrements : 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

L'évaluation du personnel peut-elle être conduite en langue française ? 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 


anglaise ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

4.3 - Qualifications particulières pour les intervenants extérieurs

La nature des activités à évaluer nécessite-t-elle une formation qualifiée ou une habilitation particulière des évaluateurs (formation relative à la sécurité, habilitation au traitement des informations confidentielles, autre ...) ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser laquelle : 


( Confirmation de la demande d'accréditation 

Je soussigné,

Nom : 


Prénom : 


Habilité à engager mon organisme en qualité de  


confirme la demande d'accréditation de mon organisme pour les activités définies dans le présent questionnaire de renseignements et ses annexes, et engage l’organisme à signaler toute modification des informations y figurant.



Date et Signature

ANNEXE A : Activités d’échantillonnage présentées à l’accréditation
Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)

	Objet prélevé et origine
	Caractéristique mesurée ou recherchée
	Domaine d’application (2)
	Principe de la méthode
	Principaux moyens utilisés (2)
	Référence de la méthode
	Flexibilité souhaitée (3)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Facultatif
(3) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation »

	ANNEXE B : Activités d’essai et/ou d’analyse présentées à l’accréditation


Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)


	Nature d’essai ou d’analyse (2)
	Objet


	Caractéris-tique mesurée ou recherchée
	Domaine d’application (2)
	Principe de la méthode
	Principaux moyens utilisés(2)
	Référence de la méthode
	Lieu de réalisation(3)
	Flexibilité souhaitée (4)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Facultatif
(3) En laboratoire fixe / En laboratoire mobile / Sur site client 
(4) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation »

	ANNEXE C : Activités d’étalonnage présentées à l’accréditation


Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)


	Objet


	Caractéris-tique
mesurée ou recherchée
	Domaine d’application
	Etendue de mesure
	Incertitude élargie (2)
	Principe de la méthode
	Principaux moyens utilisés
	Référence de la méthode
	Lieu de réalisation (3)
	Flexibilité souhaitée (4) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Les incertitudes élargies correspondent aux aptitudes en matière de mesures et d’étalonnages (CMC) du laboratoire pour une probabilité de couverture de 95 %

(3) en laboratoire fixe / en laboratoire mobile / Sur site client 
(4) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation »

ANNEXE D : Documents complémentaires à transmettre
	· Extrait K-bis ou tout autre document déclaratif, par exemple publication au JO, déclaration des statuts d'une association auprès de la préfecture de police, etc

	· Pour les organismes privés : attestation d'assurance en responsabilité civile contractée par l'organisme (en cours de validité) précisant les activités objet de la demande, et le numéro de la police

	· Organigramme nominatif et fonctionnel du laboratoire présentant la structure hiérarchique et la répartition des responsabilités

	· Organigramme fonctionnel positionnant le laboratoire par rapport aux autres services de l’organisme demandeur et autres entités du même groupe intervenant dans le fonctionnement du laboratoire, le cas échéant

	· Questionnaire d'auto-évaluation dûment renseigné (LAB Form 03 disponible sur www.cofrac.fr)



PARTIE 2 

DEMANDE D'EXTENSION D’ACCREDITATION 

SELON LA NORME NF EN ISO/CEI 17025

QUESTIONNAIRE DE RENSEIGNEMENTS

Document LAB FORM 05
Révision 03 – 3 Février 2012

	Nom de l'organisme demandeur : 


Laboratoire pour lequel l’extension d’accréditation est demandée :



	 FORMCHECKBOX 
 EXTENSION NOUVEAU SITE ( compléter uniquement les pages 3 à 6                 
 FORMCHECKBOX 
 EXTENSION NOUVEAU DOMAINE TECHNIQUE ( compléter uniquement les pages 7 à 10
 FORMCHECKBOX 
 EXTENSION DE FLEXIBILITE EN TYPE B ( compléter uniquement les pages 11 à 13
NB : Pour les demandes d’extension concernant un domaine technique et une unité technique figurant déjà dans la portée d’accréditation, merci de renseigner la demande uniquement via les annexes A, B ou C du formulaire.


	Cadre réservé au Cofrac :

N° de convention d'accréditation :                    

N° d'accréditation(s) :                                       

Pilotage (convention) :                             RA :                 /  Secrétaire :


Section Laboratoires 

(
Préambule
0.1 - Objet

Ce questionnaire de renseignements permet à un organisme accrédité selon la norme NF EN ISO/CEI 17025 de confirmer officiellement une demande d’extension de son accréditation.

A partir des renseignements fournis et des compléments d'information éventuellement demandés par sa structure permanente, le Cofrac sera en mesure d'examiner la recevabilité de la demande, d’amender la convention d'accréditation puis de programmer l'évaluation sur site du candidat.
Le Cofrac (structure permanente, évaluateurs, membres de commissions …) s'engage à respecter la confidentialité des renseignements figurant dans le questionnaire et les documents annexés.

0.2 - Documents de référence

Les documents de référence utilisés pour l'évaluation sont disponibles sur notre site www.cofrac.fr - rubrique « centre de documentation ». Ils seront listés dans l'annexe II à la convention d'accréditation et comprennent notamment, dans leur version en vigueur, les documents sectoriels suivants :

LAB REF 00 :

Règlement particulier de la section « laboratoires »

LAB REF 02 : 
Exigences pour l'accréditation des laboratoires suivant la norme NF EN ISO/CEI 17025

LAB REF 03 :
Règlement de fonctionnement des Commissions 

LAB REF 05 :

Règlement d'accréditation

LAB REF 06 :

Frais d'accréditation

LAB REF 07 :

Tarifs

LAB REF 08 :

Expression et évaluation des portées d'accréditation

0.3 - Constitution du dossier

Le dossier de demande complété doit être adressé ou déposé sous pli noté « confidentiel » au :

COFRAC

Section « Laboratoires »

37, rue de Lyon

75012 PARIS

EXTENSION NOUVEAU SITE
( Organisme demandeur

1.1 - Identification

RAISON SOCIALE (dénomination) : 


Sigle (le cas échéant) : 

Numéro de la convention d'accréditation à laquelle sera attaché le nouveau site : 

1.2 - Assurance

Le site objet de la demande d'extension est couvert :


 FORMCHECKBOX 
 Par une assurance responsabilité civile 


 FORMCHECKBOX 
 Par l'Etat (service public)

( Laboratoire pour lequel l'EXTENSION D’accréditation est demandÉe

2.1 - Coordonnées

Désignation
 : 


N° registre du commerce / SIRET : 

Adresse : 


Téléphone : 

Télécopie : 


Site Internet : 


2.2 - Contact du laboratoire à indiquer sur le site internet du Cofrac
 : 
 FORMCHECKBOX 
 M          FORMCHECKBOX 
 Mme         FORMCHECKBOX 
 Mlle

Nom :
................................................. Prénom : 
......................................................
Adresse e-mail : 
Téléphone :……………………………………

2.3 - Unités techniques concernées par la demande d'extension d’accréditation
	Désignation unité(s) technique(s) 

	N° Domaine technique

	Effectif Personnel technique

	Effectif

global


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adresse des implantations où sont rattachés les opérateurs pour les prestations sur site client (si différente de celle du Laboratoire) :

............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................

( Renseignements relatifs à la portée d'accréditation demandÉe 

3.1 - Lieu de réalisation des opérations techniques
Les opérations techniques se déroulent :

 FORMCHECKBOX 
 au sein des installations permanentes du nouveau laboratoire, à l'adresse du laboratoire,

 FORMCHECKBOX 
 sur site (lieu de présence de l’objet à prélever, tester ou étalonner)

 FORMCHECKBOX 
 dans des installations mobiles ou provisoires.

Commentaire éventuel : 


3.2 - Portée d’accréditation demandée

· Activité d’échantillonnage : renseigner l’annexe A au présent formulaire

· Activité d’essais ou d’analyses : renseigner l’annexe B au présent formulaire
· Activité d’étalonnages : renseigner l’annexe C au présent formulaire 

NB 1 : Un tableau est à constituer par unité technique et par domaine technique

NB 2 : des portées d’accréditation « types » peuvent être indiquées dans des Guides Techniques d’Accréditation spécifiques à un domaine technique. Pour savoir si tel est le cas, il convient de consulter ces documents via le site internet www.cofrac.fr , rubrique « centre de documentation », ou à l’adresse suivante : 

http://www.cofrac.fr/fr/documentation/index.php?fol_id=50 
3.3 - Reconnaissance par les instances réglementaires

Le laboratoire est-il agréé ou notifié par les instances réglementaires pour tout ou partie des activités objets de la demande d'accréditation ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Le laboratoire postule-t-il à l’accréditation en vue d’un agrément ou d’une reconnaissance comme organisme notifié par les instances réglementaires ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser la nature des agréments ou directives concernés :

( Autres informations 

4.1 - Métrologie relative aux opérations techniques

Les équipements de mesure critiques
 utilisés par le laboratoire sont étalonnés :

 FORMCHECKBOX 
 a) par une entreprise externe 

 FORMCHECKBOX 
 b) par le laboratoire pour son propre compte

 FORMCHECKBOX 
 c) par un service de métrologie interne appartenant à l’organisme

 FORMCHECKBOX 
 d) par une/des entité(s) du groupe auquel appartient l’organisme 

Préciser l’identité juridique et l’adresse de cette entité :
................................................. ................................................. ................ ..................

........................................................................................................................................

Si vous avez coché b), c) ou d), merci de préciser pour chaque cas les grandeurs physiques ou types d’équipements, les étendues de mesure utilisées et les modes de raccordement des mesures au Système international d’unités :

	Type d’équipement

 ou  Grandeur physique
	Etendue de mesure (avec unité)
	Mode de raccordement si :

b), c) ou d)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.2 - Langue de travail

La documentation du système de management est-elle disponible en langue française pour 

· Les dispositions (manuel, procédures, …) : 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

· Les enregistrements : 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

L'évaluation du personnel peut-elle être conduite en langue française ? 
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 


anglaise ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

4.3 - Qualifications particulières pour les intervenants extérieurs

La nature des activités à évaluer nécessite-t-elle une formation qualifiée ou une habilitation particulière des évaluateurs (formation relative à la sécurité, habilitation au traitement des informations confidentielles, autre ...) ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser laquelle : 


4.4 - Documents à transmettre

Le dossier devra comprendre impérativement le présent formulaire dûment renseigné ainsi que les documents suivants : 

	· Pour les organismes privés : attestation d'assurance en responsabilité civile contractée par l'organisme (en cours de validité) précisant les activités et sites objets de la demande, et le numéro de la police

	· Organigramme nominatif et fonctionnel du laboratoire présentant la structure hiérarchique et la répartition des responsabilités

	· Organigramme fonctionnel positionnant le laboratoire par rapport aux autres services de l’organisme demandeur et autres entités du même groupe intervenant dans le fonctionnement du laboratoire, le cas échéant


( Confirmation de la demande d'EXTENSION D’accréditation 

Je soussigné,

Nom : 


Prénom : 


Habilité à engager mon organisme en qualité de  


confirme la demande d’extension d'accréditation de mon organisme pour les activités et sites définis dans le présent questionnaire de renseignements et ses annexes, et engage l’organisme à signaler toute modification des informations y figurant.



Date et Signature

EXTENSION NOUVEAU DOMAINE TECHNIQUE
( Organisme demandeur

1.1 - Identification
RAISON SOCIALE (dénomination) : 


Sigle (le cas échéant) : 

Numéro de la convention d'accréditation à laquelle sera attachée l’extension : 

1.2 - Assurance

L’activité objet de la demande d'extension est couvert :


 FORMCHECKBOX 
 Par une assurance responsabilité civile 


 FORMCHECKBOX 
 Par l'Etat (service public)

( Laboratoire pour lequel l'EXTENSION D’accréditation est demandÉe

Désignation : 


Numéro d’accréditation : 


Unités techniques concernées par la demande d'extension d’accréditation
	Unité technique existante ?

(oui/non)
	Désignation unité(s) technique(s) 

	N° Domaine technique

	Effectif Personnel technique

	Effectif

global


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Adresse des implantations où sont rattachés les opérateurs pour les prestations sur site client (si différente de celle du Laboratoire) :

............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
( Renseignements relatifs à la portée d'accréditation demandÉe 

3.1 - Lieu de réalisation des opérations techniques
Les opérations techniques se déroulent :

 FORMCHECKBOX 
 au sein des installations permanentes du nouveau laboratoire, à l'adresse du laboratoire,

 FORMCHECKBOX 
 sur site (lieu de présence de l’objet à prélever, tester ou étalonner)

 FORMCHECKBOX 
 dans des installations mobiles ou provisoires.

Commentaire éventuel : 


3.2 - Portée d’accréditation demandée

· Activité d’échantillonnage : renseigner l’annexe A au présent formulaire

· Activité d’essais ou d’analyses : renseigner l’annexe B au présent formulaire
· Activité d’étalonnages : renseigner l’annexe C au présent formulaire 

NB 1 : Un tableau est à constituer par unité technique et par domaine technique

NB 2 : des portées d’accréditation « types » peuvent être indiquées dans des Guides Techniques d’Accréditation spécifiques à un domaine technique. Pour savoir si tel est le cas, il convient de consulter ces documents via le site internet www.cofrac.fr , rubrique « centre de documentation », ou à l’adresse suivante : 

http://www.cofrac.fr/fr/documentation/index.php?fol_id=50 
3.3 - Reconnaissance par les instances réglementaires

Le laboratoire est-il agréé ou notifié par les instances réglementaires pour tout ou partie des activités objets de la demande d'extension d’accréditation ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Le laboratoire demande-t-il une extension d’accréditation en vue d’un agrément ou d’une reconnaissance comme organisme notifié par les instances réglementaires ?OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser la nature des agréments ou directives concernés :

( Autres informations 

4.1 - Métrologie relative aux opérations techniques

Les équipements de mesure critiques
 utilisés par le laboratoire, pour les activités objets de la demande d’extension d’accréditation, sont étalonnés :

 FORMCHECKBOX 
 a) par une entreprise externe 

 FORMCHECKBOX 
 b) par le laboratoire pour son propre compte

 FORMCHECKBOX 
 c) par un service de métrologie interne appartenant à l’organisme

 FORMCHECKBOX 
 d) par une/des entité(s) du groupe auquel appartient l’organisme 

Préciser l’identité juridique et l’adresse de cette entité :
................................................. ................................................. ................ ..................

........................................................................................................................................

Si vous avez coché b), c) ou d), merci de préciser pour chaque cas les grandeurs physiques ou types d’équipements, les étendues de mesure utilisées et les modes de raccordement des mesures au Système international d’unités :

	Type d’équipement

 ou  Grandeur physique
	Etendue de mesure (avec unité)
	Mode de raccordement si :

b), c) ou d)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.2 - Qualifications particulières pour les intervenants extérieurs

La nature des activités à évaluer nécessite-t-elle une formation qualifiée ou une habilitation particulière des évaluateurs (formation relative à la sécurité, habilitation au traitement des informations confidentielles, autre ...) ?
OUI  FORMCHECKBOX 

NON  FORMCHECKBOX 

Si oui, préciser laquelle : 


4.3 - Dossier technique

Dans le cadre de l’instruction de la demande d’extension, en particulier à un domaine technique d’étalonnage et/ou à des méthodes internes, le Cofrac pourra être amené à conduire une expertise documentaire préalable sur un certain nombre de documents, tels que (liste non exhaustive et à adapter au domaine technique concerné) :

· la liste des équipements et étalons utilisés,

· les méthodes de mesures utilisées (description rapide de la technique, schéma de principe...),

· les incertitudes de mesures (analyse des composantes, détail des calculs...),

· des informations sur les locaux (conditions ambiantes..),

· des informations sur le personnel du laboratoire (responsables techniques et suppléants),

· des spécimens de documents d'étalonnages tels qu'ils sont susceptibles d'être émis (sous accréditation),

· des résultats de comparaisons interlaboratoires + tout autre document relatif à la surveillance de la qualité des résultats.

· Dossier de validation

4.4 - Documents à transmettre

Le dossier devra comprendre impérativement le présent formulaire dûment renseigné ainsi que les documents suivants : 

	· Pour les organismes privés : attestation d'assurance en responsabilité civile contractée par l'organisme (en cours de validité) précisant les activités et sites objets de la demande, et le numéro de la police

	· Organigramme nominatif et fonctionnel du laboratoire présentant la structure hiérarchique et la répartition des responsabilités

	· Organigramme fonctionnel positionnant le laboratoire par rapport aux autres services de l’organisme demandeur et autres entités du même groupe intervenant dans le fonctionnement du laboratoire, le cas échéant


( Confirmation de la demande d'EXTENSION D’accréditation 

Je soussigné,

Nom : 


Prénom : 


Habilité à engager mon organisme en qualité de  


confirme la demande d’extension d'accréditation de mon organisme pour les activités définies dans le présent questionnaire de renseignements et ses annexes, et engage l’organisme à signaler toute modification des informations y figurant.



Date et Signature

EXTENSION FLEXIBILITE TYPE B
( Organisme demandeur

RAISON SOCIALE (dénomination) : 


Sigle (le cas échéant) : 

Numéro de la convention d'accréditation à laquelle sera attachée l’extension : 

( Laboratoire pour lequel l'EXTENSION D’accréditation est demandÉe

Désignation : 


Numéro d’accréditation : 


Unités techniques concernées par la demande d'extension d’accréditation
	Unité technique existante ?

(oui/non)
	Désignation unité(s) technique(s) 

	N° Domaine technique

	Effectif Personnel technique

	Effectif

global


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Adresse des implantations où sont rattachés les opérateurs pour les prestations sur site client (si différente de celle du Laboratoire) :

............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................

( Renseignements relatifs à la portée d'accréditation demandÉe 

3.1 - Compétences techniques revendiquées

· Activité d’échantillonnage : renseigner l’annexe A au présent formulaire

· Activité d’essais ou d’analyses : renseigner l’annexe B au présent formulaire
· Activité d’étalonnages : renseigner l’annexe C au présent formulaire 

NB : Un tableau est à constituer par unité technique et par domaine technique

3.2 - Type de flexibilité souhaitée

 FORMCHECKBOX 
 Adaptation de méthodes reconnues
 FORMCHECKBOX 
 Développement de méthode
Descriptif :
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................

( Autres informations 

Il conviendra de tenir à disposition du Cofrac, en vue d’une expertise documentaire préalable, les éléments suivants :

· Documentation définissant les responsabilités et processus (dispositions et application) contrôlant l’introduction d’une méthode nouvelle ou modifiée dans la portée

· Critères retenus pour établir la compétence du personnel à revoir/développer et autoriser l’emploi de méthodes modifiées/nouvelles incluses dans la portée d’accréditation flexible

· Enregistrements associés à un récent développement de méthode du laboratoire dans le champ de la portée revendiquée, de l’identification du besoin jusqu’à l’autorisation d’emploi de la méthode développée ou modifiée
( Confirmation de la demande d'EXTENSION D’accréditation 

Je soussigné,

Nom : 


Prénom : 


Habilité à engager mon organisme en qualité de  


confirme la demande d’extension d'accréditation de mon organisme pour les activités définies dans le présent questionnaire de renseignements et ses annexes, et engage l’organisme à signaler toute modification des informations y figurant.



Date et Signature

ANNEXE A : Activités d’échantillonnage présentées à l’accréditation
Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)

	Objet prélevé et origine
	Caractéristique mesurée ou recherchée
	Domaine d’application (2)
	Principe de la méthode 
	Principaux moyens utilisés (2)
	Référence de la méthode 
	Flexibilité souhaitée (3)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Facultatif
(3) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation »

	ANNEXE B : Activités d’essai et/ou d’analyse présentées à l’accréditation


Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)


	Nature d’essai ou d’analyse (2)
	Objet


	Caractéris-tique mesurée ou recherchée
	Domaine d’application (2)
	Principe de la méthode
	Principaux moyens utilisés(2)
	Référence de la méthode
	Lieu de réalisation(3)
	Flexibilité souhaitée (4)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Facultatif
(3) En laboratoire fixe / En laboratoire mobile / Sur site client 
(4) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation »


	ANNEXE C : Activités d’étalonnage présentées à l’accréditation


Unité technique : 


	DOMAINE / SOUS-DOMAINE / FAMILLE (1)


	Objet


	Caractéris-tique
mesurée ou recherchée
	Domaine d’application
	Etendue de mesure
	Incertitude élargie (2)
	Principe de la méthode
	Principaux moyens utilisés
	Référence de la méthode
	Lieu de réalisation (3)
	Flexibilité souhaitée (4) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Cf. document LAB INF 99 « Liste des domaines et documents techniques d’accréditation »
(2) Les incertitudes élargies correspondent aux aptitudes en matière de mesures et d’étalonnages (CMC) du laboratoire pour une probabilité de couverture de 95 %

(3) en laboratoire fixe/ en laboratoire mobile/ Sur site client 
(4) Cf. document LAB REF 08 : « Expression et évaluation des portées d'accréditation » 

� L'organisme demandeur est l'entité dont dépend juridiquement le laboratoire pour lequel l'accréditation est demandée


� Personne qui sera en relation avec la structure permanente de la section « Laboratoires » pour les échanges d'information courants (mise à jour des données du questionnaire de renseignements, programmation et organisation des évaluations, décisions d'accréditation, mailings d’informations…) pour l’ensemble des dossiers réunis sous la même convention.


� Personne engageant la responsabilité civile professionnelle de l'organisme, signataire de la convention d’accréditation. NB : dans le cas des SAS et GIE, seuls le président ou une fonction statutairement autorisée peuvent être désignés. La preuve de la délégation doit être jointe au présent dossier.


� A un laboratoire correspond un unique système de management, directeur, responsable qualité et au moins un responsable technique. Il correspond à tout ou partie d’une entité juridique, et est réparti sur un ou plusieurs sites d’opérations. 


� Nom du laboratoire au sein de l'entité juridique candidate à l'accréditation. Il peut s'agir de l’entité juridique dans sa totalité, d’un établissement de l’entité, d’un service ou département de l’entité. Mentionner la désignation employée au sein de l'entité.


� Ces coordonnées figureront sur le site internet du Cofrac et/ou sur les annexes techniques. Elles sont destinées aux utilisateurs du site internet du Cofrac et aux clients des organismes accrédités. Il peut s’agir d’une adresse e-mail générique, non nominative.


� Cf Annexe 1 au LAB REF 05 « Règlement d’accréditation »


� Voir liste des domaines répertoriés dans le document LAB INF 99 disponible sur � HYPERLINK "http://www.Cofrac.fr" ��www.Cofrac.fr�. Si le domaine n’est pas répertorié, libeller la discipline technique le plus clairement possible. 


� Nombre de personnes intervenant dans l’échantillonnage, la préparation des objets, et la mise en œuvre des essais et/ou  étalonnages correspondant à la portée d’accréditation.


� Effectif incluant le personnel technique, le personnel support et l’encadrement.


� Equipement de mesure critique = équipement nécessaire à l’exécution d’une analyse, d’un essai ou d’un étalonnage et ayant une incidence significative sur l’exactitude ou la validité du résultat de l’analyse, de l’essai ou de l’étalonnage.


� L'organisme demandeur est l'entité dont dépend juridiquement le laboratoire pour lequel l'extension d’accréditation est demandée


� Nom du laboratoire au sein de l'entité juridique accréditée (organisme). Il peut s'agir de l’entité juridique dans sa totalité, d’un établissement de l’entité, d’un service ou département de l’entité. Mentionner la désignation employée au sein de l'entité.


� Ces coordonnées figureront sur le site internet du Cofrac et sur les annexes techniques. Elles sont destinées aux utilisateurs du site internet du Cofrac et aux clients des organismes accrédités. Il peut s’agir d’une adresse e-mail générique, non nominative.


� Cf Annexe 1 au LAB REF 05 « Règlement d’accréditation »


� Voir liste des domaines répertoriés dans le document LAB INF 99 disponible sur � HYPERLINK "http://www.Cofrac.fr" ��www.Cofrac.fr�. Si le domaine n’est pas répertorié, libeller la discipline technique le plus clairement possible. 


� Nombre de personnes intervenant dans l’échantillonnage, la préparation des objets, et la mise en œuvre des essais et/ou  étalonnages correspondant à la portée d’accréditation.


� Effectif incluant le personnel technique, le personnel support et l’encadrement.


� Equipement de mesure critique = équipement nécessaire à l’exécution d’une analyse, d’un essai ou d’un étalonnage et ayant une incidence significative sur l’exactitude ou la validité du résultat de l’analyse, de l’essai ou de l’étalonnage.


� L'organisme demandeur est l'entité dont dépend juridiquement le laboratoire pour lequel l'extension d’accréditation est demandée


� Cf Annexe 1 au LAB REF 05 « Règlement d’accréditation »


� Voir liste des domaines répertoriés dans le document LAB INF 99 disponible sur � HYPERLINK "http://www.Cofrac.fr" ��www.Cofrac.fr�. Si le domaine n’est pas répertorié, libeller la discipline technique le plus clairement possible. 


� Nombre de personnes intervenant dans l’échantillonnage, la préparation des objets, et la mise en œuvre des essais et/ou  étalonnages correspondant à la portée d’accréditation.


� Effectif incluant le personnel technique, le personnel support et l’encadrement.


� Equipement de mesure critique = équipement nécessaire à l’exécution d’une analyse, d’un essai ou d’un étalonnage et ayant une incidence significative sur l’exactitude ou la validité du résultat de l’analyse, de l’essai ou de l’étalonnage.


� L'organisme demandeur est l'entité dont dépend juridiquement le laboratoire pour lequel l'extension d’accréditation est demandée


� Cf Annexe 1 au LAB REF 05 « Règlement d’accréditation »


� Voir liste des domaines répertoriés dans le document LAB INF 99 disponible sur � HYPERLINK "http://www.Cofrac.fr" ��www.Cofrac.fr�. Si le domaine n’est pas répertorié, libeller la discipline technique le plus clairement possible. 


� Nombre de personnes intervenant dans l’échantillonnage, la préparation des objets, et la mise en œuvre des essais et/ou  étalonnages correspondant à la portée d’accréditation.


� Effectif incluant le personnel technique, le personnel support et l’encadrement.
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