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O Nomination des Membres des comités de section

1-OBJET

Ce document définit les modalités de nomination mesnbres des comités des sections du
Cofrac.

2 - REFERENCES

GEN REF 01  Statuts
GEN REF 02 Reglement intérieur
SECT REF 00 Reéglements particuliers des sections

3 - DOMAINE D’APPLICATION

Ce document s’applique a toute nomination d’'un mrenale comité selon le eollege auquel il
appartient.

4 - MODALITES D’APPLICATION

Les présentes dispositions sont applicables paite toomirfation“intervenant a compter du
| 15 octobre 2008.

5 - MODIFICATIONS

Les modifications portent sur I'organisation duusicr pour les représentants du college A, la
répartition des colleges conformément ajla’modificades statuts du Cofrac en date du 26
juin 2008, et sur la formation des<membres, en racavec les criteres de sélection définis
dans les reglements particulierS:des” sections.madifications sont identifiées par un trait

vertical en marge gauche.

6 - PROCESSUS DE NOMINATION DES MEMBRES
6.1 Généralités

A I'éghéance du mandat d’'un comité de section, darsas d’'un désistement ou lorsqu’un
siege '€st resté vacant, il convient de procéder aodivelles nominations de membres dudit
comite.

Les nominations de membres s’effectuent collegeplgge.

Conformément au reglement intérieur du Cofrac, patiétre nommés membres d’un comité
de section, les représentants d’organismes mendieréassociation. Priorité est donnée aux
membres actifs.

Concernant le college A, conformément aux reglem@airticuliers des sections, seuls les
représentants d’organismes accrédités et membréfs a@e I'association peuvent étre
nommes.

En outre, seuls les représentants des organismesoqumembres actifs de I'association
peuvent voter pour un candidat.
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O Nomination des Membres des comités de section

Afin d’assurer la continuité des travaux, tout meenkortant peut renouveler sa candidature.
L’exercice de la fonction de membre d’'un comitésdetion est strictement personnelle

6.2 Renouvellement

6.2.1 Etablissement de la liste des membres

6.2.1.1 Candidatures au titre du college A (orgamés accrédités ou leurs
groupements)

Le nombre de sieges et leur répartition éventuskénn les activités confiées aux sections,
sont précisés dans chaque reglement particulier.

a) Expression des candidatures

L’ensemble des organismes accrédités, membres detifassociation (accréditation en cours
de validité ou suspendue), est informé de la nééeds procéder au yeneuvellement, total ou
partiel, des membres du collége A.

La section sollicite par écrit la candidature derésentants.des organismes accrédités,
membres actifs de I'association, leur demandamtrdeiserAexperience et les responsabilités
du candidat.

Le Directeur Général du Cofrac fixe une date agrdel laquelle les candidatures ne pourront
plus étre enregistrées. Cette date est indiguéteswppels a candidature dont l'original est
retourné diment renseigné au Cofrac.

Les candidatures sont enregistrées((par la sectimeeenée, au niveau de la structure
permanente, qui réalise un document de synthesealelidatures recues satisfaisant aux
conditions du paragraphe 6.1 du. présent documast jousqu'il a plus de candidats que de
siéges a pourvoir, le transmeti@ux électeurs acagmégpd’un bulletin de vote anonyme.

b) Electeurs

Chaque organisme-accrédité et membre actif dispose seule voix, qu'il dispose d’'une ou
de plusieurs7accreditations au sein de la secbonernée.

c) Scrutin

*« \Bulletins de vote

La structure permanente du Cofrac établit les boede vote a partir des candidatures
exprimées avant la date de cloture fixée par leddaur Général du Cofrac. De méme elle
établit une note de présentation des candidatupesta des informations transmises par les
organismes eux-mémes et les adresse par courmxeorganismes accrédités (en cours de
validité ou suspendus) adhérant en tant que meathifede I'association.

Les bulletins de vote se présentent sous la forfueedliste comportant les noms des
candidats (classés dans I'ordre alphabétiqueuebleganisme d’appartenance.

Les électeurs peuvent rayer autant de candidaguds le souhaitent en s’assurant que le

nombre de candidatures restant n'est pas supéieutombre de postes a pourvoir. Les
bulletins non conformes seront invalidés.
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O Nomination des Membres des comités de section

Les bulletins de vote renseignés doivent étre adsepar courrier au Cofrac avant la date
limite fixée par le Directeur Général, indiqguée shaque bulletin, le cachet de la poste ou
I'enregistrement au Cofrac faisant foi. lIs peuvégilement étre remis contre accusé de
réception au siege du Cofrac avant cette méme date.

Tout bulletin de vote parvenant hors délai est ictisné comme nul.

Ne sont pris en considération que les votes exgrsné les formulaires originaux adressés au
Cofrac.

Les télécopies, photocopies ou messages électemine sont pas considérés comme des
votes valides, de méme que les bulletins compouiamom rajouté par I'électeur.

Les bulletins nuls ou invalidés sont exploités épalillés séparément afin que le comité
puisse en évaluer 'importance.

En cas de ballottage, un second tour est orgarasdapstructure permanent€. En’/cas de
nouveau ballottage le candidat le plus agé estéégu.

» Exploitation des bulletins de vote

La validation des bulletins et le dépouillement sktrutin sont_effeCtués par la structure
permanente.

Les résultats des différentes étapes sont présanmtésmité de section, en exercice.

L’ensemble des documents et fichiers informatiggest-tenus a la disposition de la
commission d’audit interne et archivés pendant.dage de sept ans au maximum et de
guatre ans au minimum.

« Résultats du vote
Les candidats sont classés par ordr€ déeroissarirdbre de voix obtenues.

Sont déclarés élus les candidatsiayant obtenwsedd suffrages exprimés, dans la limite des
postes a pourvoir telle que définie” a I'articleu7rdglement particulier en assurant le respect
des nombres minimaux de-représentants et autt@sesriéventuels qui y sont prévus pour
chacune des grandes(Categories d’activités acéesdit

Lorsqu’il y a des éx-aequo pour le dernier postewvpir, un deuxiéme tour est organisé pour
départager legicandidats concernés.

Une liste complémentaire de noms est établie dandré décroissant du nombre de voix
obtenues;=afin de constituer un potentiel de recspieent au sein du comité de section, dans
I'hypothese de démissions ultérieures. Cette tisteomportera pas plus de cing noms.

Dans’le cas ou un membre du comité de section @@p@dnait & un organisme résiliant son
accréditation ou qui ferait I'objet d’un retraitné pourrait plus participer au comité de section
en tant que représentant des organismes accrédités.

6.2.1.2 Candidatures au titre du college B (groupsets professionnels d’entreprises
ou de personnes ou des structures représentatiaetedeurs recourant ou pouvant
recourir aux services des organismes du college A).

Le Cofrac sollicite les candidatures auprés dearosgtions professionnelles afin d’assurer la
meilleure représentation possible des intéréts ermés, en faisant appel, en tant que de
besoin, au Medef.
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O Nomination des Membres des comités de section

6.2.1.3 Candidature au titre du college C (reprdaats d’'intéréts publics (Etat,
agences de I'Etat, institut nationaux, associatidesconsommateurs, d’usagers ou de
protection de I'environnement) assurant soit unecfmn régalienne, soit la défense
d’intéréts collectifs).

Pour les représentants de I'Etat, le Directeur Garsaisit le SQUALPI (Ministere en charge
de l'industrie) afin que ce dernier procéde auxiteapes nécessaires afin d’obtenir des
différents départements ministériels concernésishre de candidats requis.

Pour les représentants des consommateurs et udadenecteur Général saisit par écrit le
conseil national de la consommation (CNC) pourlguwocede aux démarches nécessaires
afin d’obtenir, des différentes organisations repréatives, le nombre de candidats requis par
le reglement particulier de la section.

Pour les postes non spécifiguement dédiés aux isagams de consommateurs/a)section
sollicite les candidatures aupres des adhérent€allege C, afin d’assurerda-mé€illeure
représentation possible de tous les intéréts coéser

6.2.2 Approbation de la liste des candidats paptaité de section

A l'issue de ce processus, le comité de sectioantasa dernierg reunion, établit la liste des
membres du comité de section qui sera ensuite péapay Conseil d’administration. Le
comité de section s’assure que la composition sggi@ai. €onseil d’administration garantit
I'impartialité des travaux du comité et que la pmggmtation des différentes parties intéressées
est assurée sans préedominance d’aucune partie.

6.3 Candidature ponctuelle d’tifinouveau membre

En dehors des périodes dexrenatvellement du camis&ction, un nouveau membre peut étre
nommeé dans le cadre gdtihe-démission ou afin devpowin siege resté vacant.

La candidature est-alors proposée par le respanshkblection aux membres du comité a
'occasion d’unejréunion, ou par courrier, aprésiminformé le candidat des conditions
d’exercice de Jadonction conformément aux parageab.1 et 6.2 de la présente procédure et
au reglement particulier de la section.

Dans:le cas particulier d’'une démission d’'un menaareollége A, le premier nom de la liste
cemplémentaire mentionnée au 6.2.1.c) est choisi ppmplacer le membre démissionnaire,
s’ifeemplit toujours toutes les conditions prévyesir Etre membre, et apres veérification qu'il
est toujours candidat. Dans le cas ou deux nonenétarrivés ex aequo en terme de nombre
de voix, un vote est organisé en suivant les mdatiécrites au 6.2.1.c).

Deés lors que la candidature est validée par lesbresrdu comité de section, la notification
de cette validation est transmise au Directeur @érdu Cofrac au moyen du document
GEN FORM 09, en vue de I'examen par le Conseil miiadistration décrit au paragraphe 6.4.

Le responsable de la section concernée est infdenié décision du Conseil d’administration
par le Directeur Général du Cofrac au moyen du ohecu GEN FORM 10.
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O Nomination des Membres des comités de section

6.4 Nomination par le Conseil d’administration

Le Conseil d’administration nomme en séance les Imnesndu nouveau comité de section.

Le Conseil peut aussi nommer, ponctuellement, wwveau membre d’'un comité dans le
cadre d’'un remplacement, ou bien afin de pourvairsigge resté vacarite mandat de ce
membre arrive a échéance en méme temps que cslumelmbres du comité precédemment
nommes.

Dans ce cas, selon la procédure définie par le €ladiadministration au cours de sa réunion
du 25 mars 1997, les membres du Conseil d’adméatistr peuvent étre consultés par courrier
ou par message é€lectronique - une fiche individugd renseignement est jointe. Seules les
candidatures ayant soulevé au moins une objecatioh examinées a I'occasion de la réunion
suivante du Conseil, I'absence d’objection sousizgiijours vaut nomination au cemité de
section.

6.5 Nomination du Président et du Vice-Président

Conformément a l'article 9.1 des statuts, le respolle de:la\s€éction organise un vote a
I'occasion de la premiére réunion du nouveau codetéection,aprés avoir suscité et collecté
les candidatures parmi les membres.

Les propositions du comité de section sont souhageSonseil d’administration a I'occasion
de sa réunion immédiatement suivante.

En attendant la nomination des nouveaux PrésidenViee-Président, l'intérim de la
présidence est assuré par le Présjdent sortamt eased’impossibilité par le Vice-Président
sortant, conformément a la décision®dw Conseilmiadtration du 4 juin 1997.

7 - INFORMATION\EZ FORMATION DES CANDIDATS, GESTION DES
LISTES ET SUNDDE L'ASSIDUITE

7.1 Information et formation des candidats

Chague candidat est informé des résultats de I'erashe sa candidature par un courrier signé
par lefesponsable de section. Pour les candidatetenues, le courrier de nomination en tant
guesmembre du Comité de Section est accompagnéimad’'un exemplaire du réglement
particulier de la section, de la procédure de camfiialitét GEN PROC 08 et d'un engagement
de confidentialité associé a cette procédure, seigner et a retourner signé a la section.

En outre, préalablement a sa premiére participaiontant que membre du Comité, le
candidat recoit une formation dispensée par lacttra permanente de la section sur le

Processus d’accréditation et sur les éléments irapisrdes référentiels d’accréditation gérés
par la section, dés lors qu'’il n’a pas déja ceqa@sances.

7.2 Gestion des listes
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O Nomination des Membres des comités de section

Conformément a l'article 6.2 du Reglement Intérjdes listes des membres des comités de
section sont gérées dans les documents SECT INfEdses a jour a chaque modification.

Les listes contiennent au minimum : l'identificatialu college pour lequel le membre est
nommé, selon larticle 5 des Statuts, le nhom, énpm, I'organisme auquel appartient le
membre et la date de nomination.

Ces listes peuvent en outre contenir les coordanpéstales, téléphoniques et électroniques
du membre, ainsi que I'organisme qu’il représeleteas échéant.

7.3 Suivi de I'assiduité des membres

Le suivi de l'assiduité des membres aux réunions clamités est assuré au niveau des
sections.
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